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INSTRUCCIONES DE TRAMITACION DE NOMBRAMIENT0S
A TRAVES DE LA WEB WWW.FARMASTURIAS.ORG

Estimado/a compafero/a:

Se ha implementado, en la seccién “Tramites para colegiados” - “Nombramientos vy
sustituciones”, un asistente virtual interactivo para facilitar el uso de la plataforma y poder
usarla para realizar los nombramientos y sustituciones, firmando con el certificado digital, ya que
es el mecanismo mas seguro, eficiente y eficaz.

A continuacion se exponen detalladamente los pasos del asistente virtual:

e Paso 1: se introduciran los siguientes datos:

a. Persona a nombrar (si se ha realizado otras veces, lo cumplimenta
automaticamente)

b. Fechas del nombramiento: inicio y fin (se puede marcar la opcién “Indefinida” si
no hay fecha de finalizacién del nombramiento)

c. Moaalidad: se podréa seleccionar “adjunto”, “regente” o “sustituto”. En funcién de
la opcion seleccionada, se podra seleccionar un determinado “mofivo de
nombramiento”’

d. Pulsar en “Guardar y Siguiente”

Datos

Personaquesevaa
nombrar: (*)
(En caso de que no exista la persona, no seré posible realizar la tramitacion)

Seleccione v

Es obligatorio rellenar la Fecha Fin o marcar como indefinida. Para los casos en que sea un sélo dia, el colegiado deberd marcar el Inicio y Fin con
la misma Fecha.

Fecha Prevista = Fecha Prevista Fin R
Nombramiento: (*) Nombramiento: (%)

Indefinida
Horario del

Nombramiento: (*)

Meodalidad: (%) Motivo Nombramiento: (*)

Seleccione v ‘ Seleccione v

Seleccione 1l

ADIUNTO | Guardar ~ Guardar y Siguiente
| REGENTE

SUSTITUTO
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e Paso 2: se abre el asistente virtual, seguiremos los pasos que nos indica:

Pulsa en el icono para descargar el
nombramiento ya cumplimentado

Saltar || « Anterior | Siguiente —

1. Pulsaremos el icono del pdf (que nos aparecera con todos los datos ya cumplimentados
del paso 1), lo firmaremos digitalmente (tanto el titular como el
adjunto/sustituto/regente) y lo guardaremos en el ordenador. Daremos a “siguiente”.

No se h...chivo.

Una vez firmado digitalmente el nombramiento

pulsa en 'seleccionar archivo' para adjuntar el
documento firmado

Saltar «— Anterior  Siguiente —

2. Pincharemos en “examinar” para seleccionar el pdf guardado en nuestro ordenador ya
cumplimentado y firmado digitalmente. Daremos a “siguiente’.
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Documentacion adicional

Anadir adjunto:

Examinar... No se ha seleccionado ningtin archivo.

Observaciones: (*)

Afadir Adjunto

Paso opcional: puedes adjuntar documentos y
observaciones adicionales en funcién del motivo
del nombramiento

Saltar  —Anterior ~ Siguiente —

3. Si tuviésemos documentacién adicional que aportar (en funcién del motivo del
nombramiento), la podremos incluir en este apartado. Podremos agregar documentos
desde nuestro ordenador (justificantes médicos, inscripciones a cursos de formacion ...) y
también escribir observaciones. En este caso, pulsariamos en “afiadir adjunto” y en
“siguiente”.

Si no tuviésemos que afiadir nada en este apartado, simplemente daremos a “sjguiente”.

Guardar y Anterior ~ Guardar = Enviar

Pulsa enviar para terminar el tramite

.

Finalizar < Anterior = Siguienie —

4. Para enviar los datos al Colegio, pulsar el botén “Enviar”.

Si se pulsa el botén Guardar, podra consultar su solicitud desde el apartado "So/icitudes
No Enviadas”del menu “;Qué hay de lo mio?, pero el Colegio no la recibira.

Oviedo, 15 de abril de 2019
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